CUW.001.1.2025 Kalinowice, 30.05.2025 r.

Sprawozdanie

z dziatalnosci Centrum Ustug Wspéinych

Centrum Ustug Wspdlnych w Kalinowicach jest jednostkg organizacyjng Gminy
Zamos¢, ktéra prowadzi obstuge administracyjng ifinansowo-ksiegowg szkét. Centrum
realizuje zadania zlecone gminie oraz zadania wlasne gminy w zakresie o$wiaty na
podstawie statutu oraz w ramach udzielonych petnomocnictw i upowaznieh. Realizowane
byly réwniez zadania zwigzane z wdrazaniem obowigzujgcych aktow prawnych z zakresu
oswiaty.

W roku 2024 zadania w zakresie gospodarki finansowej i rachunkowosci szkét byly
wykonywane przez pracownikdéw Centrum, zgodnie z przyjetym dla danej jednostki
zaktadowym planem kont, w ramach planéw finansowych. Pracownicy CUW-u zapewniali
wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z powyzszymi zadaniami, w tym:

1) przygotowywanie dla kierownikéw jednostek obstugiwanych dokumentow i informacji
niezbednych do opracowania projektow planow finansowych i ich zmian,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci,

3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej, w tym obstugi finansowo-ksiegowej
funduszu swiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych,

4) prowadzenie rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,

5) sporzgdzanie sprawozdan finansowych oraz budzetowych,
przygotowywanie danych do sprawozdan o sredniorocznym wynagrodzeniu,

6) prowadzenie obstugi kadrowo-ptacowej jednostek obstugiwanych,

7) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

8) organizowanie wypfat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i osob
zatrudnionych na podstawie umow cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych,

9) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz kadrowo-
ptacowej,

10) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan.

Do obstugi ponizej wymienionych szkét, Centrum zatrudnia 10 pracownikow:
1) Szkofa Podstawowa im. Ks.Jana Twardowskiego w Borowinie Sitanieckiej,
2) Szkofa Podstawowa Mokrem,
3) Szkota Podstawowa im. Batalionow Chtopskich w Wdlce Wieprzeckiej,
4) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Zawadzie,
5) Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawta Il w Ptoskiem,
6) Szkota Podstawowa im. Dzieci Zamojszczyzny w Sitancu,
7) Szkota Podstawowa im. Edwarda Kasprzysiaka w Wysokiem,
8) Szkota Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Zdanowie,
9) Zespot Szkoty Podstawowej i Przedszkola w Kalinowicach.
tacznie Centrum obstugiwano 320 pracownikow.



Tabela przedstawia stan zatrudnienia w szkotach oraz w Centrum Ustug Wspdlnych

Lp. Nazwa placowki Pracownicy Pracownicy Pracownicy Razem
pedagogiczni obstugi administracji
osoby etaty osoby etaty osoby | etaty | osoby etaty
1. | Szkota P.oc.ista.wov.va o 20 14,22 4 350 - - 24 17,72
w Borowinie Sitanieckiej
2. Szkota Podstawowa 20 17,55 5 4.44 - - 25 21,99
w Mokrem
3. Sz!<oia Pgdstawoyvg w 21 12.10 3 3,00 - - 24 15,10
Wélce Wieprzeckiej
4, Szkota Pogistawowa o5 2103 6 775 1 1 32 29,78
w Zawadzie
5. Szkota Podstawowa im. 1 1 36 32,65
Papieza Jana Pawta Il 26 23,46 9 8,19
w Ploskiem
6. Szkota Podstawowa im. 1 1 34 25,71
Dzieci Zamojszczyzny 25 18,49 8 6,22
w Sitancu
7. Szkota Podstawowa im. 1 1 32 27,44
Edwarda Kasprzysiaka 24 19,18 7 7,26
w Wysokiem
8. Szkota Podstawowa im. 1 1 45 43,37
Marszatka Jozefa 34 32,37 10 10
Pitsudskiego w Zdanowie
9. Zespot Szkoty Podstawowej i 1 1 68 64,37
Przedszkola w Kalinowicach >4 50,54 13 12,83
10. | Centrum Ustug Wspodlnych w 10 10 10 10
Kalinowicach
Razem: 249 200,56 65 60,41 16 16 330 285,97

W ramach swojej dziatalno$ci Centrum Ustug Wspdlnych realizowato zadania zlecone
gminie oraz zadania wtasne gminy:

1/ prowadzono sprawy zwigzane z udzieleniem dotacji celowej ( zbieranie informacji ze szkét
i ich analiza, wszelkie aktualizacje, sporzgdzanie wnioskdw oraz rozliczenie dotacji ) na
wyposazenie w podreczniki, materiaty edukacyjne i C¢wiczeniowe 12 szkét, z ktorych
korzystato 1648 uczniéw,

2/ prowadzono sprawy zwigzane z dotacjg celowg na realizacje zadan w zakresie
wychowania przedszkolnego ( analizy, wnioski, rozliczenie ),

3/ rozpatrzono 11 wnioskéw i wydano 11 decyzji pozytywnych w ramach dofinansowania
pracodawcom kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikéw zamieszkatych na terenie
Gminy Zamosé. W tym zakresie prowadzona byta petna dokumentacja w porozumieniu
z Kuratorium Os$wiaty w Lublinie tj. wnioski, rozliczenia i harmonogramy.

4/ zorganizowano dowozenie 45 ucznidw niepetnosprawnych, dla 29 ucznidw
przeprowadzono procedure w formie konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych, 16
rodzicom zwracano koszty dowozu dzieci do szkdt ( w tym zakresie prowadzono petng
dokumentacje ),

5/ przeprowadzono postepowanie przetargowe i zorganizowano dowozenie dla 602 uczniéw
do 12 szkét podstawowych,

6/ realizowano sprawozdawczos¢ statystyczng GUS obstugiwanych szkét i oraz CUW,



8/ prowadzono baze danych Systemu Informacji Oswiatowej 14 placowek oswiatowych
z terenu Gminy Zamos$¢,

8/ przeprowadzono kontrole spetniania obowigzku nauki przez miodziez w wieku 16-18 lat
zamieszkatg na terenie gminy Zamosc¢, w tym celu uaktualniono ewidencje dla 813 ucznidéw,

9/ prowadzono sprawy zwigzane z przekazywaniem dotacji ( naliczenia podstawowej kwoty
dotacji oraz aktualizacje, przeliczenia subwencji i wskaznika zwiekszajgcego, comiesieczne
przygotowanie informacji o naleznych placéwkom srodkach finansowych, przelewy,
ksiegowos¢ i rozliczenia oraz kontrola wykorzystania dotacji ) do Szkoty Podstawowej
w Biatowoli, Szkoly Podstawowej w  Lipsku i  Szkoty Podstawowej w Pniowku,
prowadzonych przez Stowarzyszenie Rozwoju Lokalnego ,Dobra Szkota” w Biatowoli,
Niepublicznego Przedszkola ,Urwis” w Sitahcu oraz Niepublicznego Przedszkola ,Czerwony
Koralik” w Szopinku.

10/ wystawiano miesieczne noty ksiegowe do innych gmin celem uzyskania zwrotu srodkéw
wydatkowanych na wychowankéw uczeszczajgcych do naszych przedszkoli/ oddziatéw
przedszkolnych w szkotach podstawowych publicznych i niepublicznych, rocznie
wystawiono 287 not,

11/ zweryfikowano i przeanalizowano do zatwierdzenia przez organ prowadzacy 9 arkuszy
organizacji szkot na rok szkolny 2024/2025,

12/ przeprowadzono analize wynagrodzen nauczycieli i przygotowano dane do wyptaty
dodatku uzupeftniajgcego z tytutu wyrdéwnania do sredniego wynagrodzenia wynikajgcego
z ustawy za 2023 r.,

13/ prowadzono obstuge finansowo-ksiegowg funduszu s$wiadczeh socjalnych dla 320
czynnych pracownikéw i dla 170 emerytdw i rencistow,

14/ przygotowano informacje o stanie realizacji zadan oswiatowych za rok szkolny
2023/2024 ( uzgodnienia z dyrektorami szkét, analizy, kompletowanie dokumentac;ji ),

15/ przeprowadzono 8 postepowan o nadanie stopnia awansu zawodowego hauczyciela
mianowanego ( petna procedura ),

16/ przeprowadzono 3 procedury na stanowisko dyrektora szkoty ( petna procedura),

17/ prowadzono sprawy oraz peitng dokumentacje zwigzang z pozyskaniem subwencji
dodatkowej na dofinansowanie z tytutu wzrostu zadan szkolnych i pozaszkolnych, oraz
dofinansowanie kosztéw zwigzanych z wyptatg odpraw dla nauczycieli.

18/ przygotowano 24 Zarzgdzenia Wéjta Gminy Zamosc¢:

- w sprawie ustalenia planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli
oraz ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania optat w 2024 r. za ksztatcenie nauczycieli
w szkotach prowadzonych przez Gmine Zamos¢,

- w sprawie okreslenia termindw przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego
| postepowania uzupetniajgcego oraz sktadania zgtoszen rodzicow ucznidw zamieszkatych w
obwodach szkét, w tym terminy skfadania dokumentéw na rok szkolny 2024/2025 do
publicznego przedszkola, oddziatow przedszkolnych w publicznych szkotach podstawowych
i klas | publicznych szkét podstawowych prowadzonych przez Gmine Zamosc¢

- W sprawie wzoru zgtoszenia dziecka przez rodzicow do klasy | publicznej szkoty
podstawowej w obwodzie szkolnym, w ktéorym zamieszkuje, wzoru wniosku



0 przyjecie dziecka do klasy | publicznej szkoty podstawowej, wzoru wniosku
0 przyjecie dziecka do publicznego przedszkola/oddziatu przedszkolnego w publicznej
szkole podstawowej dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Zamosc¢.

- zZmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia planu dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli oraz ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania opfat w 2024 r.
za ksztatcenie nauczycieli w szkotach prowadzonych przez Gmine Zamo$¢,

- 3 zarzadzenia w sprawie ogtoszenia konkursu na stanowiska dyrektorow SP w Borowinie
Sitanieckiej, SP w Sitancu i SP w Wysokiem,

- 2 zarzadzenia w sprawie zobowigzania nauczyciela do pracy w innej szkole w celu
uzupetnienia tygodniowego obowigzkowego wymiaru zaje¢ — dotyczy ZSPiP Mokre i SP
Zdanéw.

- 3 zarzadzenia w sprawie powotania komisji konkursowej w celu wytonienia kandydata na
stanowisko dyrektora SP w Borowinie Sitanieckiej, SP w Sitarcu i SP w Wysokiem,

- 3 zarzgdzenia w sprawie zatwierdzenia konkursu na stanowisko dyrektora SP w Borowinie
Sitanieckiej, SP w Sitancu i SP w Wysokiem,

- 2 zarzadzenia w sprawie powotania Komisji egzaminacyjnych o awans nauczyciela
mianowanego,

- 3 zarzadzenia w sprawie powierzenia stanowiska dyrektorow SP w Borowinie Sitanieckiej,
SP w Sitancu i SP w Wysokiem,

- 3 zarzadzenia w sprawie udzielenia petnomocnictwa do jednoosobowego dziatania dla
dyrektoréw SP w Borowinie Sitanieckiej, SP w Sitancu i SP w Wysokiem,

- zarzadzenie zmieniajgce zarzadzenie w sprawie przekazania kierownikom jednostek
organizacyjnych uprawnien do zaciggania zobowigzah.

19/ przygotowano 1 uchwate:
- w sprawie przyjecia ,Lokalnego programu wspierania edukacji dzieci i miodziezy w
Gminie Zamos¢”

20/ zawarto 45 umow powodujgcych skutki finansowe,

21/ sporzadzono 175 wnioskéw kierownikow jednostek obstugiwanych o zmiany w planach
finansowych,

22/ realizowano petng sprawozdawczos$¢ i zbiorczg ksiegowos¢ obstugiwanych szkot i CUW.

23/ prowadzono sprawy zwigzane =z realizacjg Funduszu Pomocy, w zawigzku
z uczeszczaniem do szkét dzieci i ucznidbw pochodzacych z Ukrainy.

24/przeprowadzono analize i sprawdzenie danych naniesionych do Systemu Informacji
Oswiatowej przez dyrektorow szkét ( sprawdzano etaty nauczycielskie, stopnie awansu,
umowy oraz liczby ucznidw petnosprawnych i niepetnosprawnych ) oraz analize danych
wykazanych do naliczenia dotacji przedszkolne; .

W 2024 roku pracownicy Centrum Ustug Wspdlnych zrealizowali budzet oswiaty oraz
CUW w uktadzie wykonawczym jednostki na kwote 50806 409,17 zt. wydatkow oraz
dochoddéw na kwote 2 212 707,26 zt.

Realizacja wyzej wymienionych zadan zapewniata prawidtowe funkcjonowanie
jednostek oswiatowych, ktére bezposrednio prowadzg dziatania w zakresie ksztalcenia,
wychowania i opieki.



Kierownik CUW
Joanna Zwolan — Pupiec



